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ZASADY OPRACOWANIA PRACY 
MAGISTERSKIEJ/LICENCJACKIEJ NA WYDZIALE 
EKONOMICZNYM POLITECHNIKI RADOMSKIEJ 

 
 

 

UKŁAD PRACY:  

1. Praca zawiera przezroczystą  okładkę . 

2. Strona tytułowa wg wzoru.  

3. Spis treści. 

4. Cel i zakres pracy. 

5. Wstęp (1-2 strony, który przedstawia genezę pracy wraz z uzasadnieniem jej realizacji 

oraz krótki przewodnik po pracy). Uwaga! Wstęp pracy dyplomowej piszemy 

wówczas, gdy mamy napisane wszystkie rozdziały. 

6. Część teoretyczna pracy - w części teoretycznej należy przedstawić istotne dla tematu 

pracy zagadnienia, zwykle na podstawie studiów literaturowych. Stopień 

szczegółowości tej części i jej objętość zależą od konkretnego tematu; celem jest 

zrozumienie zastosowanych w części praktycznej metod i technik badawczych itp. 

7. Część praktyczna pracy - jest zasadnicza dla pracy dyplomowej i powinna zawierać 

przedstawienie problemu, omówienie podstawowej metody badawczej, wybór 

narzędzi z uzasadnieniem, powiązania zmiennych i ich struktur z informacjami 

zewnętrznymi. 

8. Podsumowanie i wnioski końcowe - prezentują podsumowanie wyników pracy, 

własne wnioski i uwagi dotyczące zarówno obszaru pracy jak i zastosowanych 

rozwiązań (ich ulepszenia, modyfikacje, kierunki i perspektywy  rozwoju ...). 

9. Wykaz tablic. 

10. Wykaz rysunków. 

11. Bibliografia (alfabetyczny spis wykorzystanej literatury zgodnie z następującymi 

zasadami): 

 
Pozycje zwarte 

1. Perspektywy europejskiej współpracy gospodarczej. Teoria i praktyka, J. Misala (red.) 
Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2005.  

2. Szelągowska A., Kapitał zagraniczny w polskich bankach, Poltext, Warszawa 2004.  

3. Żuchowski J., Łagowski E., Narzędzia i metody doskonalenia jakości, Wydawnictwo 
Politechniki Radomskiej, Radom 2004.  
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Pozycje artykułowe 

4. Borycka B., Biopaliwo z niektórych odpadów przemysłu owocowo-warzywnego, 
Gospodarka Paliwami i Energią 2004, Nr 5. 

5. Kosterna U., On the road to the European Union. Some remarks on the budget. The 
performance in transition economies, CASE CEU Working Papers No 1/1998.  

6. Kozuń-Cieślak G., Spiętrzenie, Wspólnota – Pismo Samorządu Terytorialnego 2005, 
Nr 24. 

7. Lament M., Zarządzanie płynnością finansową zakładu ubezpieczeń, Nasz Rynek 
Kapitałowy 2004, Nr 10(166). 

8. …. 

 

Akty prawne 

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polski, Dz. U. 1997, Nr 140, 
poz. 938. z późn.  zm. 

2. Uchwała…….. 

3. Rozporządzenie…… 

4. Zarządzenie….….. 

5. .... 

 

Materiały źródłowe 

1. Biuletyn Informacyjny NBP z 2001 roku 

2. EBC Monthly Bulletin, January 2006 

3. Raport roczny NBP z 2004 roku 

4. ….. 

 

Adresy internetowe 

1. www. nbp.pl 

2. www.ecb.int 

3. www.stat.gov.pl 

4. ..... 

 
1. WYMOGI EDYTORSKIE 

 Praca magisterska powinna być napisana na białym papierze obustronnie i spełniać 
następujące wymagania: 

• Format papieru – A4. 
• Czcionka – Times New Roman CE. 
• Wielkość czcionki – 12 pkt. 
• Odstęp między wierszami – póltora. 
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• Marginesy: górny – 2,5 cm, dolny - 2,5 cm, lewy – 3,0 cm, prawy – 2,0 cm, na oprawę 
- 0,0 cm, nagłówek - 1,25 cm od krawędzi, stopka - 1,25 cm od krawędzi.  

• Należy stosować justowanie, akapity (1,25 cm), ciągłe numeracje stron (stopka, 
wyrównanie do środka – pierwszej, tytułowej strony pracy nie numerujemy). 

• Każdy rozdział powinien rozpoczynać się od nowej strony, tytuły rozdziałów piszemy 
pogrubionymi literami, czcionka 14 pkt. Tytuły podrozdziałów piszemy pogrubioną 
czcionką 12 pkt. 

• Przypisy należy umieszczać na dole strony, do której się odnoszą, wielkość czcionki 
10 pkt. Numeracja ciągła w całej pracy. Tekst przypisów wyjustowany. 

• Egzemplarz przeznaczony do akt musi zawierać oświadczenie o samodzielnym 
napisaniu pracy (dostępne na stronie internetowej wydziału). 

 
INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE: 

 
1. Strona tytułowa wg wzoru (czcionka Times New Roman CE): nazwa Uczelni 

i Wydziału, tytuł pracy (16 p.), Radom 14p, kierunek, specjalność, imię i nazwisko, 

nr albumu: 14 p, Praca magisterska…..: 14 p, 

2. Tekst: czcionka Times New Roman CE 12 p. normalna, wcięcie z lewej i z prawej - 

0,0 cm, pierwszy wiersz – 1,25 cm, odstępy przed i po 0,0 cm, odstęp między wierszami: 

półtora, wyrównanie do obu marginesów (tekst wyjustowany). Uwaga! W języku 

polskim błędem gramatycznym jest pozostawianie pojedynczych samogłosek 

i spółgłosek na końcu linii (np. a, o, w, z, i). W takich przypadkach należy wprowadzać 

tzw. „twardą spację”, która „przykleja” literę do następnego wyrazu. Podobnie, gdy 

podajemy jakąś wartość i jej jednostki, np. 10 zł – nie można rozdzielać liczby 

10 i jednostki [zł] do dwóch różnych wierszy. W celu zapobiegania takim sytuacjom 

stosujemy tzw. twardą spację, wprowadzaną za pomocą kombinacji klawiszy 

Ctrl+Shift+Spacja. Pomiędzy tą literą a wyrazem pojawi się małe (niedrukowane) 

kółeczko mówiące, że w tym miejscu wprowadzono twardą spację.  

3. Tytuły rozdziałów: czcionka Times New Roman CE 14 p. pogrubiona, kapitaliki, bez 

wcięć, wyrównane do lewego marginesu, numerowane (numeracja pojedyncza: 1., 2. 

itd.). 

4. Tytuły podrozdziałów: czcionka Times New Roman CE 12 p. pogrubiona, kapitaliki, 

bez wcięć, wyrównane do lewego marginesu, numerowane (numeracja podwójna: 1.1., 

1.2., ..., 2.1. itd.).  

5. Numery stron powinny być umieszczone w stopce na środku, czcionka: Times New 

Roman 12 p. normalna. 

6. Podpisy pod rysunkami: czcionka Times New Roman CE 11 p. normalna, bez wcięcia, 

wyśrodkowane, 
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Rys. 1. Tytuł rysunku 

Źródło: Opracowanie własne na podstawie: „Sytuacja finansowa banków w Polsce w I kwartale 
2006 r. Synteza”, NBP, Warszawa, wrzesień 2006, s. 47. 

 
 

7. Podpisy tabel: czcionka Times New Roman CE 11 p. normalna, bez wcięcia, 

wyrównane do środka, tytuł i numer umieszczony nad tabelą a źródło pod tabelą. 

 
Tabela 1. Udział kredytów dla przedsiębiorstw w kredytach dla sektora niefinansowego  

w latach 1996-2004 
1996 1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 

71,2% 67,9% 68,4% 64,4% 61,8% 59,8% 58,0% 55,6% 54,2% 
Źródło: opracowanie własne na podstawie „Sytuacja finansowa banków w 2004 r. Synteza”, NBP, 

Warszawa, maj 2005 r., s. 40. 
 
Pozycje cytowane w przypisach opracowujemy wg wzoru:  

• Książki: 
I. Nazwisko, Tytuł, Wydawca, Miejsce i rok wydania, strona.  

• Opracowania w publikacjach zwartych: 
I. Nazwisko, Tytuł opracowania, [w:] Tytuł książki, I. Nazwisko (red.),. Wydawca, 

Miejsce i rok wydania, strona. 
• Artykuły w czasopismach: 

I. Nazwisko, Tytuł. „Tytuł Czasopisma”, rok, numer. 
• Przy pierwszym powołaniu się na pozycje: 

T. Bojarski, Polskie prawo karne. Zarys części ogólnej, Wydawnictwo LexisNexis, 
Warszawa 2005, s. 169. 

• Przy powtórnym powołaniu się na tą samą pozycję literatury, lecz po podaniu 
już innej pozycji: 

T. Bojarski, Polskie prawo..., op.cit., s. 195. 
• Przy bezpośrednim powołaniu się na tą samą pozycję literatury (jeden przypis 

pod drugim): 
Ibidem, s. 233. 

• W przypadku, gdy powołuje się na artykuł w czasopiśmie: 
P. Gryś: VCL – drugie kroki, „PC World Komputer” 2005, nr 5, s. 184. 

• Materiały z Internetu: 
http://www.eadi.org/pubs/pdf/bukowski.pdf?&username=guest@eadi.org&password=999

9&groups=ALL&workgroup=  



 6 

• Przypis do elektronicznego wydawnictwa zwartego: 
System informacji prawnej LEX Delta, [online], Wydawnictwo Prawnicze Lex, Sopot 

2002, aktualizacja 01. 09.2004 [dostęp 10.06.2004]. 
 
DODATKOWE INFORMACJE FORMALNE 
 
Praca powinna zawierać:  

• wyraźne określenie problemu teoretycznego lub empirycznego,  
• jego pogłębioną analizę,  
• zastosowanie określonej metody badawczej,  
• wykorzystanie odpowiednich narzędzi analitycznych,  
• sformułowanie wniosków na podstawie przeprowadzonej analizy,  
• odniesienia do dostępnej literatury przedmiotu.  

Przygotowanie pracy magisterskiej (licencjackiej) powinno ukształtować umiejętności:  
• oceny dorobku teoretycznego w danej dyscyplinie, w szczególności w przypadku 

prac teoretycznych,  
• samodzielnego poszukiwania materiałów źródłowych w istniejących 

opracowaniach naukowych,  
• diagnozowania i oceny problemu w badanym podmiocie gospodarczym lub 

instytucji,  
• zaprojektowania nowych rozwiązań lub modyfikacji istniejących,  
• stosowania warsztatu badawczego, a w szczególności stosowania metod pracy 

naukowej,  
• identyfikacji i analizowania obserwowanych zjawisk ekonomicznych, zwłaszcza 

tych, z którymi absolwent będzie miał do czynienia w praktyce,  
• dostrzegania prawidłowości występujących w obrębie tych zjawisk,  
• wyciągania właściwych wniosków,  
• czynnego posługiwania się nabytą w czasie studiów wiedzą i wykorzystania jej 

w zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego,  
• osadzenia problemu w literaturze,  
• prowadzenia logicznego toku wywodów,  
• posługiwania się jasnym i precyzyjnym językiem dla danej dyscypliny.  

 
Warunki przekazania prac do dziekanatu: 

 
• Studenci w wyznaczonym terminie składają 2 egzemplarze wydrukowane oraz 

jeden egzemplarz w formie elektronicznej na płycie CD  pracy dyplomowej 
w dziekanacie uczelni. 

• Na stronach tytułowych każdego egzemplarza pracy musi znajdować się 
potwierdzenie promotora o zatwierdzeniu pracy, 

• Do egzemplarzy pracy dyplomowej należy dołączyć oświadczenie studenta 
o samodzielnym pisaniu pracy.  

 


