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ZASADY OPRACOWANIA PRACY
MAGISTERSKIEJ/LICENCJACKIEJ NA WYDZIALE
EKONOMICZNYM POLITECHNIKI RADOMSKIEJ

UKLAD PRACY:

1. Praca zawiera przezroczysta oktadke .

2. Strona tytutowa wg wzoru.

3. Spis tresci.

4. Celi zakres pracy.

5. Wstep (1-2 strony, ktory przedstawia genezg pracy wraz z uzasadnieniem jej realizacji
oraz krotki przewodnik po pracy). Uwaga! Wstep pracy dyplomowej piszemy
wowczas, gdy mamy napisane wszystkie rozdziaty.

6. Czg$¢ teoretyczna pracy - w czgsci teoretycznej nalezy przedstawic istotne dla tematu
pracy zagadnienia, zwykle na podstawie studidow literaturowych. Stopien
szczegdtowosci tej czegsci 1 jej objgtos¢ zaleza od konkretnego tematu; celem jest
zrozumienie zastosowanych w czgsci praktycznej metod i technik badawczych itp.

7. Czg$¢ praktyczna pracy - jest zasadnicza dla pracy dyplomowej i powinna zawiera¢
przedstawienie problemu, omoéwienie podstawowej metody badawczej, wybor
narzgdzi z uzasadnieniem, powigzania zmiennych i ich struktur z informacjami
zewngtrznymi.

8. Podsumowanie i wnioski koncowe - prezentuja podsumowanie wynikéw pracy,
wlasne wnioski 1 uwagi dotyczace zaréwno obszaru pracy jak i1 zastosowanych
rozwiazan (ich ulepszenia, modyfikacje, kierunki i perspektywy rozwoju ...).

9. Wykaz tablic.

10. Wykaz rysunkow.

11. Bibliografia (alfabetyczny spis wykorzystanej literatury zgodnie z nastgpujacymi

zasadami):

Pozycje zwarte

1.

Perspektywy europejskiej wspotpracy gospodarczej. Teoria i praktyka, J. Misala (red.)
Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2005.

Szelagowska A., Kapital zagraniczny w polskich bankach, Poltext, Warszawa 2004.

Zuchowski J., Lagowski E., Narzedzia i metody doskonalenia jakosci, Wydawnictwo
Politechniki Radomskiej, Radom 2004.



Pozycje artykulowe

4. Borycka B., Biopaliwo z niektorych odpadow przemystu owocowo-warzywnego,
Gospodarka Paliwami 1 Energia 2004, Nr 5.

5. Kosterna U., On the road to the European Union. Some remarks on the budget. The
performance in transition economies, CASE CEU Working Papers No 1/1998.

6. Kozun-Cieslak G., Spietrzenie, Wspodlnota — Pismo Samorzadu Terytorialnego 2005,
Nr 24.

7. Lament M., Zarzqdzanie ptynnosciq finansowq zaktadu ubezpieczen, Nasz Rynek
Kapitatowy 2004, Nr 10(166).

8.

Akty prawne

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polski, Dz. U. 1997, Nr 140,
poz. 938. z pdzn. zm.

2. Uchwata........

3. Rozporzadzenie......

4. Zarzadzenie.........

5.

Materialy zrodlowe

1.

2
3.
4

Biuletyn Informacyjny NBP z 2001 roku
EBC Monthly Bulletin, January 2006
Raport roczny NBP z 2004 roku

Adresy internetowe

1. www. nbp.pl

2. www.ecb.int

3. www.stat.gov.pl

4. ..

1. WYMOGI EDYTORSKIE

Praca magisterska powinna by¢ napisana na biatym papierze obustronnie i spetniaé

nast¢pujace wymagania:

Format papieru — A4.

Czcionka — Times New Roman CE.
Wielko$¢ czcionki — 12 pkt.

Odstep migdzy wierszami — poltora.



e Marginesy: gorny — 2,5 cm, dolny - 2,5 cm, lewy — 3,0 cm, prawy — 2,0 cm, na oprawe

- 0,0 cm, nagtéwek - 1,25 cm od krawedzi, stopka - 1,25 cm od krawedzi.

e Nalezy stosowaé justowanie, akapity (1,25 cm), ciagle numeracje stron (stopka,

wyrdwnanie do srodka — pierwszej, tytutowej strony pracy nie numerujemy).

e Kazdy rozdzial powinien rozpoczynac si¢ od nowej strony, tytuly rozdzialow piszemy

pogrubionymi literami, czcionka 14 pkt. Tytuly podrozdziatéw piszemy pogrubiona
czcionka 12 pkt.

e Przypisy nalezy umieszcza¢ na dole strony, do ktérej si¢ odnosza, wielko$¢ czcionki

10 pkt. Numeracja ciagta w catej pracy. Tekst przypisow wyjustowany.

e Egzemplarz przeznaczony do akt musi zawiera¢ o$wiadczenie o samodzielnym

napisaniu pracy (dostgpne na stronie internetowej wydziatu).

INFORMACJE SZCZEGOLOWE:

1.

Strona tytulowa wg wzoru (czcionka Times New Roman CE): nazwa Uczelni
i Wydzialu, tytul pracy (16 p.), Radom 14p, kierunek, specjalnos¢, imi¢ i nazwisko,
nr albumu: 14 p, Praca magisterska.....: 14 p,

Tekst: czcionka Times New Roman CE 12 p. normalna, wcigcie z lewej iz prawej -
0,0 cm, pierwszy wiersz — 1,25 cm, odstgpy przed i po 0,0 cm, odstep migdzy wierszami:
péttora, wyréwnanie do obu margineséw (tekst wyjustowany). Uwaga! W jezyku
polskim bigdem gramatycznym jest pozostawianie pojedynczych samoglosek
1 spotglosek na koncu linii (np. a, o, w, z, 1). W takich przypadkach nalezy wprowadzac
tzw. ,twardq spacje”, ktora ,przykleja” liter¢ do nastgpnego wyrazu. Podobnie, gdy
podajemy jaka$§ wartos¢ 1 jej jednostki, np. 10 zl — nie mozna rozdziela¢ liczby
101 jednostki [zt] do dwoch réznych wierszy. W celu zapobiegania takim sytuacjom
stosujemy tzw. twarda spacj¢, wprowadzana za pomoca kombinacji klawiszy
Ctrl+Shift+Spacja. Pomigdzy ta litera a wyrazem pojawi si¢ mate (niedrukowane)
kéteczko méwiace, ze w tym miejscu wprowadzono twarda spacje.

Tytuly rozdzialéw: czcionka Times New Roman CE 14 p. pogrubiona, kapitaliki, bez
wcigé, wyrownane do lewego marginesu, numerowane (numeracja pojedyncza: 1., 2.
itd.).

Tytuly podrozdzialow: czcionka Times New Roman CE 12 p. pogrubiona, kapitaliki,
bez wcig¢, wyrownane do lewego marginesu, numerowane (numeracja podwojna: 1.1,
1.2.,...,2.1.itd.).

Numery stron powinny by¢ umieszczone w stopce na $rodku, czcionka: Times New
Roman 12 p. normalna.

Podpisy pod rysunkami: czcionka Times New Roman CE 11 p. normalna, bez wcigcia,

wysrodkowane,
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Rys. 1. Tytut rysunku

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie: ,,Sytuacja finansowa bankéw w Polsce w I kwartale
2006 r. Synteza”, NBP, Warszawa, wrzesien 2000, s. 47.

7. Podpisy tabel: czcionka Times New Roman CE 11 p. normalna, bez wcigcia,

wyrdownane do $rodka, tytut i numer umieszczony nad tabela a zrodto pod tabela.

Tabela 1. Udzial kredytow dla przedsicbiorstw w kredytach dla sektora niefinansowego
w latach 1996-2004
1996 1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004
71,2% 67,9% 68,4% 64,4% 61,8% 59,8% 58,0% 55,6% 54,2%
Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie ,, Sytuacja finansowa bankéw w 2004 r. Synteza”’, NBP,
Warszawa, maj 2005 r., s. 40.

Pozycje cytowane w przypisach opracowujemy wg wzoru:
o Ksigzki:
I. Nazwisko, Tytut, Wydawca, Miejsce 1 rok wydania, strona.
e Opracowania w publikacjach zwartych:
I. Nazwisko, Tytut opracowania, [w:] Tytul ksiqzki, 1. Nazwisko (red.),. Wydawca,
Miejsce i rok wydania, strona.
e Artykuly w czasopismach:
I. Nazwisko, Tytut. ,,Tytut Czasopisma”, rok, numer.
e Przy pierwszym powolaniu si¢ na pozycje:
T. Bojarski, Polskie prawo karne. Zarys czesci ogolnej, Wydawnictwo LexisNexis,
Warszawa 2005, s. 169.
e Przy powtornym powolaniu si¢ na ta samg pozycje literatury, lecz po podaniu
juz innej pozycji:
T. Bojarski, Polskie prawo..., op.cit., s. 195.
e Przy bezposrednim powolaniu si¢ na ta sama pozycje literatury (jeden przypis
pod drugim):
Ibidem, s. 233.
e W przypadku, gdy powoluje si¢ na artykul w czasopismie:
P. Grys$: VCL — drugie kroki, ,,PC World Komputer” 2005, nr 5, s. 184.
e Materialy z Internetu:
http://www.eadi.org/pubs/pdf/bukowski.pdf? &username=guest@eadi.org&password=999
9&groups=ALL&workgroup=



Przypis do elektronicznego wydawnictwa zwartego:

System informacji prawnej LEX Delta, [online], Wydawnictwo Prawnicze Lex, Sopot
2002, aktualizacja 01. 09.2004 [dostgp 10.06.2004].

DODATKOWE INFORMACJE FORMALNE

Praca powinna zawierac:

wyrazne okreslenie problemu teoretycznego lub empirycznego,
jego poglebiona analize,

zastosowanie okreslonej metody badawcze;,

wykorzystanie odpowiednich narzedzi analitycznych,
sformutowanie wnioskow na podstawie przeprowadzonej analizy,
odniesienia do dostgpne;j literatury przedmiotu.

Przygotowanie pracy magisterskiej (licencjackiej) powinno uksztattowaé umiejgtnosci:

oceny dorobku teoretycznego w danej dyscyplinie, w szczegolnosci w przypadku
prac teoretycznych,

samodzielnego  poszukiwania  materiatbw  zZrodlowych ~w  istniejacych
opracowaniach naukowych,

diagnozowania 1 oceny problemu w badanym podmiocie gospodarczym lub
instytucji,

zaprojektowania nowych rozwiazan lub modyfikacji istniejacych,

stosowania warsztatu badawczego, a w szczegdlnosci stosowania metod pracy
naukowej,

identyfikacji 1 analizowania obserwowanych zjawisk ekonomicznych, zwlaszcza
tych, z ktorymi absolwent bedzie miat do czynienia w praktyce,

dostrzegania prawidtowosci wystepujacych w obrebie tych zjawisk,

wyciagania wlasciwych wnioskow,

czynnego postugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedza i wykorzystania jej
w zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego,

osadzenia problemu w literaturze,

prowadzenia logicznego toku wywodow,

postugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem dla danej dyscypliny.

Warunki przekazania prac do dziekanatu:

Studenci w wyznaczonym terminie sktadaja 2 egzemplarze wydrukowane oraz
jeden egzemplarz w formie elektronicznej na ptycie CD pracy dyplomowej
w dziekanacie uczelni.

Na stronach tytutlowych kazdego egzemplarza pracy musi znajdowaé si¢
potwierdzenie promotora o zatwierdzeniu pracy,

Do egzemplarzy pracy dyplomowej nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie studenta
o samodzielnym pisaniu pracy.



